新開業診所應注意事項                  97.11.12
一、診所消防安全檢修申報：

「各類場所消防安全設備設置標準」明訂診所為乙類場所，須每年一次消防安全設備檢修申報，經溝通爭取，目前須檢修申報之診所：（1）診所設有住院病床者（2）診所設有洗腎病床者（3）婦產科診所附設坐月子中心者（4）位於大樓中之診所須配合大樓一同檢修申報。其餘診所暫緩消防安全檢修申報，但須備有滅火器（2支），緊急照明燈、出口標示牌。

二、診所內藥局設置標準及藥師（藥劑生）資格：98.05.18修
健保特約院所如聘有藥事人員提供藥事服務者，其調劑部門之設置標準準用特約藥局之規定；藥事人員至少應有一人符合特約藥局主持藥師或藥劑生之資格及條件。

（1）藥局設置標準：1、應與公共場所及住家有明顯區隔

2、應有獨立之調劑室，其地坪面積應有六平方公尺以上    

3、處方藥應置於調劑室妥善保管

4、管制藥品應依管制藥品管理條例之規定儲藏

5、應設洗滌、乾燥、及其他安全設備
6、應備有媒體或連線申報藥事費用之相關電腦設備。但委託他人鍵入電子媒體資料申報者不在此限。

（2）負責藥師及藥劑生資格：

1、執業二年以上（公司除外），且於特約前二年曾接受中央衛生主管機關認可之繼續教育四十八小時以上或2、於最近五年內在教學醫院執業二年以上

三、醫療廢棄物

院所內之醫療廢棄物須委託醫療廢棄物清除處理公司清除處理，如無醫療廢棄物可至環保局簽切結書者，得免委託。

四、管制藥品

（1）診所若須購買管制藥品1-4級者，須向管制藥品管理局申請管制藥品藥品登記證，費用壹仟元整。

（2）診所若要使用管制藥品1-3級者，須向管制藥品管理局申請管制藥品使用執照，費用伍百元整。

（3）使用管制藥品1-4級要用管制藥品收支結存簿冊逐日登記；1-3級尚須配合開立管制藥品專用處方箋。

（4）調劑管制藥品第1-3級須聘請藥師,第4級藥劑生即可。

（5）管制藥品須設專人專櫃管理，第1-3級管制藥品，應專設櫥櫃加鎖儲藏。

五、飲水設備

診所內之飲水設備使用開飲機即,而連續供水之飲水機須定期檢驗生菌數，不建議使用。

六、勞基法

1.員工五人以上（不含雇主）須強制加入勞保。

2.須與員工簽訂勞動契約，以免日後糾紛。

七、藥袋標示

    十三項必須標示項目：病患姓名、性別、藥品商品名、藥品單位含量與數量、用法與用量、調劑地點（醫療機構或藥局）之名稱、地址、電話、調劑者姓名、調劑（或交付）日期、警語。

八、建築物使用執照

    建築物使用執照，診所樓地板面積在1000平方公尺以上者，需變更建築物使用執照用途為F1，1000平方公尺以下需變更建築物使用執照用途為G3。
